附件三：
江苏省第四届文科大学生自然科学知识竞赛
巡视员须知及巡视记录

1．巡视员受江苏省大学生知识竞赛组委会委托，到指定的学校检查并协助工作，巡视员的工作只对组委会负责。巡视员在巡视过程中，须佩戴“巡视员”证。
2．巡视员必须于4月15日中午12时之前进入指定的学校。其主要工作是，检查考试前的准备工作（包括监考人员是否齐备、是否经过培训、考场情况等），检查试卷保密措施及执行情况。考试之前应与学校竞赛领导小组负责人（主考）同时进入试卷分发处，检查封袋的封口是否完整。如发现问题立即查明原因，及时与组委会办公室联系，并如实记录。

3．考试开始后巡视员主要负责检查、督促主考和监考教师认真做好监考工作和考场纪律。检查学生考试情况，主要检查有无替考（抽查学生准考证与其身份证明是否相符）或有无证件不全的考生参加考试。
4．考试中如发现重大问题，均应参与处理。

5．考试结束后，与竞赛领导小组负责人（主考）一起接收监考人员交回的考试材料（由竞赛领导小组负责人（主考）接收）并听取情况汇报。考试结束当日按要求认真填好“知识竞赛巡视记录”，并签名后交本人所在学校的相关部门，由其在回送试卷时一并上交。
江苏省第四届文科大学生自然科学知识竞赛巡视记录
指定巡视学校： 

1、学校考务职责的履行情况（主要包括学校的准备情况、考场的安排、监考教师的安排情况等）：

2、学校试卷保密措施及执行情况：

3、考场纪律（包括监考和考生，有无代考等作弊现象）：

4、对考务工作的建议：

巡视员签名：
年   月   日

