附件二：
江苏省第四届文科大学生自然科学知识竞赛学校竞赛领导小组
负责人工作职责

1．全面负责本考点考试的组织与管理工作，严格按照有关规定实施考试。

2．负责选聘监考教师及考试有关的工作人员，认真抓好考前的业务培训工作，使之明确工作职责，严格遵守各项规章制度，规范操作程序。

3．负责落实岗位责任制，分工具体明确，责任落实到人，并制定严格的管理制度。

4．强化管理，对违纪作弊现象要敢抓敢管，要采取有效措施，以保证本考点的考风端正、考纪严明。

5．负责组织、落实本考点考试试卷的安全、保密工作，确保试卷万无一失，考试工作顺利进行。

6．负责调查和处理突发事件。

